Projekt ,Lokalny Klaster Ekonomii Spotecznej” nr POKL.07.02.02-20-054/11

NABOR NA STANOWISKO
ASYSTENTA DS. PRZEDSIEBIORCZOSCI SPOLECZNEJ
W POWIECIE SOKOLSKIM
Oferta nr 6/POKL/054/OF z dnia 22.11.2011r.

Europejska Fundacja Odnowy i Rozwoju Terytorialnego
w zwiazku utworzeniem
Centrum Animacji Przedsi¢biorczosci Spolecznej (CAPS)
w powiecie sokolskim
w ramach projektu ,,L.okalny Klaster Ekonomii Spolecznej”

wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

oglasza nabor na stanowisko

Asystent ds. Przedsi¢biorczosci Spolecznej

Osoba peigca funkcje Asystenta ds. Przedsigbiorczosci Spotecznej bedzie odpowiedzialna za:
obstuge Centrum Animacji Przedsigbiorczosci Spotecznej w powiecie sokdlskim,

rekrutacje na bezptatne porady ekspertow z zakresu prawa, ksiggowosci 1 marketingu
i kontakt z potencjalnie zainteresowanymi,

kontakt z ekspertami w zakresie ustalania godzin ich dyzurow, obstuge dyzuréw ekspertow,
udzielanie informacji klientom CAPS w zakresie ekonomii spolecznej bezposrednio, telefonicznie
oraz drogg elektroniczna,

przygotowywanie materiatdw informacyjnych w ramach dziatalnosci CAPS oraz promocje
ekonomii spoteczne;j,

tworzenie baz danych i rozwijanie sieci kontaktow w sektorze ekonomii spotecznej na obszarze
dziatania CAPS,

prowadzenie dziennika odwiedzin oraz comiesi¢czne raportowanie z postepow realizacji zadania,
udostgpnianie wypracowanych w projekcie materialdow szkoleniowych oraz informacji na temat
mozliwych form dziatalnosci, sposoboéw zakladania oraz funkcjonowania w sektorze ekonomii
spoteczne;j,

archiwizacj¢ dokumentow,

wspoélprace z Biurem Projektu w zakresie rekrutacji, promocji i informacji na temat projektu

,.Lokalny Klaster Ekonomii Spotecznej”.
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Od kandydatow oczekujemy:

wyksztalcenia wyzszego (preferowane studia ekonomiczne, prawnicze, administracyjne oraz
kierunki spoteczne),

wiedzy z zakresu eckonomii spotecznej, w tym zakladania i prowadzenia przedsigbiorstw
spotecznych, podmiotow gospodarczych i organizacji pozarzadowych,

umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Office, poslugiwania si¢ Internetem,
obstugi poczty elektronicznej oraz urzgdzen biurowych,

umiejetnos$ci  organizacji  pracy, réwniez pod  presja  czasu;  dyspozycyjnoSci

1 samodzielno$ci; komunikatywnosci, kreatywnosci, odpowiedzialnosci i wytrwatosci.

Mile widziane: doswiadczenie przy realizacji podobnych dziatan.

Oferujemy: umowg cywilnoprawng (zlecenie) na okres od 01.12.2011r. do 31.01.2013r.

CV prosimy wysyla¢ na adres biuro@efort.pl do dnia 28 listopada 2011r. do godziny 15.00

wpisujac w tytule e-mail:

,,Oferta pracy — Asystent ds. Przedsi¢biorczosci Spotecznej w powiecie sokolskim”.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie
z Ustawa z dn. 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych Dz.U. Nr 133 poz. 883 z pdzniejszymi

zmianami).
Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ jedynie z wybranymi osobami.
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